
※祝日・祝日名は法改正により変更になる場合があります（2018 年 3 月末現在）。
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1 月 2月 3月 4月 5月 6月
1:火	 元日 1: 金	 1: 金	 1: 月	 1: 水	 	即位の日 1: 土	

2: 水	 2: 土	 2: 土	 2: 火	 2: 木	 2: 日	

3: 木	 3: 日	 3: 日	 3: 水	 3: 金	 憲法記念日 3: 月	

4: 金	 4: 月	 4: 月	 4: 木	 4: 土	 みどりの日 4: 火	

5: 土	 5: 火	 5: 火	 5: 金	 5: 日	 こどもの日 5: 水	

6: 日	 6: 水	 6: 水	 6: 土	 6: 月	 振替休日 6: 木	

7: 月	 7: 木	 7: 木	 7: 日	 7: 火	 7: 金	

8: 火	 8: 金	 8: 金	 8: 月	 8: 水	 8: 土	

9: 水	 9: 土	 9: 土	 9: 火	 9: 木	 9: 日	

10: 木	 10: 日	 10: 日	 10: 水	 10: 金	 10: 月	

11: 金	 11: 月	 建国記念の日 11: 月	 11: 木	 11: 土	 11: 火	

12: 土	 12: 火	 12: 火	 12: 金	 12: 日	 12: 水	

13: 日	 13: 水	 13: 水	 13: 土	 13: 月	 13: 木	

14: 月	 成人の日 14: 木	 14: 木	 14: 日	 14: 火	 14: 金	

15: 火	 15: 金	 15: 金	 15: 月	 15: 水	 15: 土	

16: 水	 16: 土	 16: 土	 16: 火	 16: 木	 16: 日	

17: 木	 17: 日	 17: 日	 17: 水	 17: 金	 17: 月	

18: 金	 18: 月	 18: 月	 18: 木	 18: 土	 18: 火	

19: 土	 19: 火	 19: 火	 19: 金	 19: 日	 19: 水	

20: 日	 20: 水	 20: 水	 20: 土	 20: 月	 20: 木	

21: 月	 21: 木	 21: 木	 春分の日 21: 日	 21: 火	 21: 金	

22: 火	 22: 金	 22: 金	 22: 月	 22: 水	 22: 土	

23: 水	 23: 土	 23: 土	 23: 火	 23: 木	 23: 日	

24: 木	 24: 日	 24: 日	 24: 水	 24: 金	 24: 月	

25: 金	 25: 月	 25: 月	 25: 木	 25: 土	 25: 火	

26: 土	 26: 火	 26: 火	 26: 金	 26: 日	 26: 水	

27: 日	 27: 水	 27: 水	 27: 土	 27: 月	 27: 木	

28: 月	 28: 木	 28: 木	 28: 日	 28: 火	 28: 金	

29: 火	 29: 金	 29: 月	 昭和の日 29: 水	 29: 土	

30: 水	 30: 土	 30: 火	 	退位の日 30: 木	 30: 日	

31: 木	 31: 日	 31: 金	

年間スケジュール
(2019 年 )
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7 月 8月 9月 10月 11月 12月
1: 月	 1: 木	 1: 日	 1: 火	 1: 金	 1: 日	

2: 火	 2: 金	 2: 月	 2: 水	 2: 土	 2: 月	

3: 水	 3: 土	 3: 火	 3: 木	 3: 日	 文化の日 3: 火	

4: 木	 4: 日	 4: 水	 4: 金	 4: 月	 振替休日 4: 水	

5: 金	 5: 月	 5: 木	 5: 土	 5: 火	 5: 木	

6: 土	 6: 火	 6: 金	 6: 日	 6: 水	 6: 金	

7: 日	 7: 水	 7: 土	 7: 月	 7: 木	 7: 土	

8: 月	 8: 木	 8: 日	 8: 火	 8: 金	 8: 日	

9: 火	 9: 金	 9: 月	 9: 水	 9: 土	 9: 月	

10: 水	 10: 土	 10: 火	 10: 木	 10: 日	 10: 火	

11: 木	 11: 日	 山の日 11: 水	 11: 金	 11: 月	 11: 水	

12: 金	 12: 月	 振替休日 12: 木	 12: 土	 12: 火	 12: 木	

13: 土	 13: 火	 13: 金	 13: 日	 13: 水	 13: 金	

14: 日	 14: 水	 14: 土	 14: 月	 体育の日 14: 木	 14: 土	

15: 月	 海の日 15: 木	 15: 日	 15: 火	 15: 金	 15: 日	

16: 火	 16: 金	 16: 月	 敬老の日 16: 水	 16: 土	 16: 月	

17: 水	 17: 土	 17: 火	 17: 木	 17: 日	 17: 火	

18: 木	 18: 日	 18: 水	 18: 金	 18: 月	 18: 水	

19: 金	 19: 月	 19: 木	 19: 土	 19: 火	 19: 木	

20: 土	 20: 火	 20: 金	 20: 日	 20: 水	 20: 金	

21: 日	 21: 水	 21: 土	 21: 月	 21: 木	 21: 土	

22: 月	 22: 木	 22: 日	 22: 火	 	即位礼正殿
	 	 の儀 22: 金	 22: 日	

23: 火	 23: 金	 23: 月	 秋分の日 23: 水	 23: 土	 勤労感謝の日 23: 月	平成の天皇誕生日

24: 水	 24: 土	 24: 火	 24: 木	 24: 日	 24: 火	

25: 木	 25: 日	 25: 水	 25: 金	 25: 月	 25: 水	

26: 金	 26: 月	 26: 木	 26: 土	 26: 火	 26: 木	

27: 土	 27: 火	 27: 金	 27: 日	 27: 水	 27: 金	

28: 日	 28: 水	 28: 土	 28: 月	 28: 木	 28: 土	

29: 月	 29: 木	 29: 日	 29: 火	 29: 金	 29: 日	

30: 火	 30: 金	 30: 月	 30: 水	 30: 土	 30: 月	

31: 水	 31: 土	 31: 木	 31: 火	

※祝日・祝日名は法改正により変更になる場合があります（2018 年 3 月末現在）。
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事務チェックポイント

※祝日・祝日名は法改正により変更になる場合があります（2018 年 3 月末現在）。

●銀行、官庁、取引先等への年始の
挨拶回りをする。年始を受ける人と
の振分けを前もって確認しておく●
年末調整時に間に合わなかった保険
料の払込証明書類の提出を督促する
●昨年分の「扶養控除等申告書」を
配布し、申告させる。記載事項を
チェックしたうえで、源泉徴収簿（賃
金台帳）に所定事項を転記しておく
●暦年で区分している文書類は、早
めに整理して保管する● 12 月に賞与
を支給したところでは、今月納付す
る健保の保険料は特別保険料を上乗
せしたものとなる●給与所得の源泉
徴収票を本人に交付する

Schedule 月Mon 火 Tue 水Wed

Tasks

お互いに往来して睦まじくすることから

睦月
（January）1月

Schedule 月Mon 火 Tue 水Wed

12/31 1 (11/26 赤口 ) 2 (11/27 先勝 )

7 (12/2 先勝 ) 8 (12/3 友引 ) 9 (12/4 先負 )

14 (12/9 友引 ) 15 (12/10 先負 ) 16 (12/11 仏滅 )

21 (12/16 先負 ) 22 (12/17 仏滅 ) 23 (12/18 大安 )

28 (12/23 仏滅 ) 29 (12/24 大安 ) 30 (12/25 赤口 )

1 火 元日

2 水

3 木

4 金 官庁御用始め

5 土

6 日 小寒

7 月 七草（人日）

8 火

9 水

10 木 源泉所得税の納付期限(前
年度 12月分 )

11 金

12 土

13 日

14 月 成人の日

15 火

16 水

17 木 土用入 (冬 )

18 金

19 土

20 日 大寒

21 月 源泉所得税の納付期限(納
期特例分 )

22 火

23 水

24 木

25 金

26 土

27 日

28 月

29 火

30 水

31 木 労働保険料の納付期限(前
年度第 3期 )

月間カレンダー
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※（ ）内は旧暦と六曜

Memo

　木 Thu 　金 Fri 　土 Sat 日 Sun

月 火 水 木 金 土 日
1 2

3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31 31
12

月 火 水 木 金 土 日
1 2 3

4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28

22018

　木 Thu 　金 Fri 　土 Sat 日 Sun

3 (11/28 友引 ) 4 (11/29 先負 ) 5 (11/30 仏滅 ) 6 (12/1 赤口 )

10 (12/5 仏滅 ) 11 (12/6 大安 ) 12 (12/7 赤口 ) 13 (12/8 先勝 )

17 (12/12 大安 ) 18 (12/13 赤口 ) 19 (12/14 先勝 ) 20 (12/15 友引 )

24 (12/19 赤口 ) 25 (12/20 先勝 ) 26 (12/21 友引 ) 27 (12/22 先負 )

31 (12/26 先勝 ) 2/1 2/2 2/3
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